“2025, BICENTENARIO DE LA
PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE

FINANZAS OAXACA”"
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SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: MARIA JOSE VELASCO NICOLAS

NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0008/2025

OBJETO DE LA COMISION: IMPARTIR CURSO DE ACTUALIZACIONES EN PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS.
LUGAR DE COMISION: REGION DE LA CUENCA DEL PAPALOPAM (SAN JUAN BAUTISTA TUXTEPEC)
FECHA DE COMISION: LOS DIAS 27, 28, 29 y 30 DE ENERO DE 2025

INFORME DE ACTIVIDADES]|

DiA 27 DE ENERO DE 2025

# AL LLEGAR AL CIAC DE TUXTEPEC ME DIRIGI CON EL JEFE CE CIAC PARA QUE VERIFICARA MI ASISTENCIA, ASI COMO PARA QUE ME INDICARA
EL LUCAR DONDE SE IMPARTIRIA EL CURSO.
+DESPUES DE QUE SE VERIFICARA MI ASISTENCIA EL JEFE DE CIAC ME LLEVO AL SALON DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL DE SAN JUAN
BAUTISTA TUXTEPEC QUE NOS FUE PRESTADO PARA IMPARTIR EL CURSO ESTE PRIMER DIA SE UTILIZO PARA PREPARAR EL MATERIAL AS|
COMO ADECUAR EL SALON PARA RECIBIR A LOS COMPANEROS QUE LABORAN EN CIAC Y MAC DE LA REGION.
# UNA VEZ TERMINADA LA ORGANIZACION ME RETIRE DEL LUGAR PARA REGRESAR AL DIA SIGUIENTE Y EMPEZAR CON EL CURSO.
DiA 28 DE ENERO DE 2025

AL LLEGAR AL SALON DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL ME RECIBIO EL JEFE CIAC, QUIEN VERIFICO M| ASISTENCIA.
< DESPUES DE VERIFICAR M| ASISTENCIA EMPEZO EL CURSO, ESTE DIA.
% EL LIC JOSE LUIS GOMEZ CORTES DIO INICIO CON EL MARCO JURIDICO DE REGULACION DE LAS NOTIFICACIONES,
4+ COMO SEGUNDO TEMA SE ABORDO LA PRACTICA DE LAS NOTIFICACIONES.
<+ EL TERCER TEMA FUE PERSONAS LEGITIMAS PARA RECIBIR NOTIFICACIONES.
<+ EL CUARTO Y ULTIMO TEMA FUE PRINCIPALES ERRORES COMUNES QUE SE TIENEN QUE EVITAR AL MOMENTO DE REALIZAR UNA
NOTIFICACION
“ LE DI ELAPOYO AL DESPEJAR DUDAS Y OBSERVACIONES QUE EXPONIAN LOS COMPANEROS DE CIAC.
“ UNA VEZ TERMINADO EL CURSO Y SOLVENTADAS LAS DUDAS REGRESE AL HOTEL PARA VOLVER AL DIA SIGUIENTE .
DiA 29 DE ENERO DE 2025

% AL LLEGAR AL SALON DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL ME RECIBIO EL JEFE CIAC, QUIEN VERIFICO MI ASISTENCIA.

+ DESPUES DE VERIFICAR M| ASISTENCIA INICIE EL CURSO DE ACTUALIZACIONES EN PROCEDIMIENTO ARCHIVISTICOS 2025..

“ EL PRIMER TEMA QUE ABORDE FUE SOBRE “LOS RECURSOS DOCUMENTALES"

% POSTERIOR FUE “TIPOS DE CLASIFICACION DE DOCUMENTOS."

# UNA VEZ TERMINADO EL CURSO Y SOLVENTADAS LAS DUDAS , ME RETIRE AL HOTEL PARA REGRESAR AL DIA SIGUIENTE .
DIA 30 DE ENERO DE 2025

AL LLEGAR AL SALON DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL ME RECIBIO EL JEFE CIAC, QUIEN VERIFICO M| ASISTENCIA.

+ DESPUES DE VERIFICAR M| ASISTENCIA INICIAMOS EL CURSO, ESTE DIA.

% ESTE DIA DI EL TEMA DE “PROCESO DOCUMENTAL"

4 DESPUES “ARCHIVO ELECTRONICO" Y POR ULTIMO “VALOR DE LOS DOCUMENTOS"..

“ UNAVEZ TERMINADO EL CURSO Y SOLVENTADAS LAS DUDAS DIMOS LAS GRAC,
CON LA COMISION ENCOMENDADA.
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